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Benutzerreglement 

 

Herzlich willkommen in der Gemeinde- und Schulbliothek Matzingen 
 
Unser Angebot umfasst zahlreiche Bücher und andere Medien, die zur allgemeinen 
Bildung und zur Unterhaltung beitragen. Die Bibliothek steht Kindern, Jugendlichen 
und Erwachsenen zur Verfügung.  
Das vorliegende Reglement gibt über die wichtigsten Angebote, Regeln und 
Benutzung der Bibliothek Auskunft.  
Mit der Einschreibung anerkennen Sie dieses Reglement. 
 
Öffnungszeiten: 
Mittwoch: 15 – 18 Uhr 
Freitag:    18 – 20 Uhr 
Samstag: 10 – 12 Uhr 
 
Während den Schulferien ist die Bibliothek nur am Samstag geöffnet. 
An allgemeinen Feiertagen bleibt die Bibliothek geschlossen. 
 
Einschreibung 
Es wird ein persönlicher Benutzerausweis erstellt, der bei jeder Ausleihe vorzuweisen 
ist. Namens- oder Adressänderungen, sowie der Verlust der Karte sind dem 
Bibliotheksteam mitzuteilen. 
 
Ausleihe 
Bei Besuchen mit der Schulklasse sind nur Bücher ausleihbar.  
Während der öffentlichen Ausleihe steht das gesamte Medienangebot zur Verfügung.  
Medien werden nur der Altersgruppe entsprechend abgegeben. 
 

Ausleihfrist 
Die Ausleihfrist für alle Medien beträgt 4 Wochen. 
 

Anzahl Medien 
Pro Benutzerkonto ist die Ausleihe von maximal 12 Medien möglich. 
 

Verlängerung 

Die Medienausleihe kann vor Ablauf der Rückgabefrist verlängert werden. Davon 
ausgenommen sind Neuanschaffungen und reservierte Medien. 
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Reservationen 
Alle Medien, mit Ausnahme von Neuerscheinungen, können reserviert werden. Die 
Benutzer werden informiert, sobald das Medium abholbereit ist.  
Die zurückgelegten Medien müssen innert einer Woche abgeholt werden. 
 
Sorgfaltspflicht 
Alle ausgeliehenen Medien müssen sorgfältig behandelt werden. Bei Beschädigung 
oder Verlust ist Schadenersatz zu leisten. 
 

Gebühren 
Kontoeröffnung Erwachsene: Wohnort Matzingen  Fr. 10.00 
Kontoeröffnung Erwachsene: Wohnort auswärts  Fr. 20.00 
Kontoeröffnung Kinder und Jugendliche bis 18 Jahre  gratis 
 
Jahresgebühr Erwachsene: Wohnort Matzingen  Fr. 10.00 
Jahresgebühr Erwachsene: Wohnort auswärts   Fr. 20.00 
Jahresgebühr Kinder und Jugendliche bis 18 Jahre  gratis 
 
Die Jahresgebühr ist jeweils per 1.1. fällig und wird beim nächsten folgenden Besuch 
bar eingezogen. 
 
Mahnung 
Nach Ablauf der Ausleihfrist wird eine Mahngebühr verlangt. 
 
1. Mahnung Fr.   3.00 
2. Mahnung Fr.   7.00 
3. Mahnung Fr. 10.00 
4. Mahnung Fr. 20.00 zuzüglich Kosten für Medienersatz. 
 

Ordnung 
Den Weisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten. Es gilt ein striktes 
Rauchverbot. 
 
Datenaufbewahrung 
Auf dem Benutzerkonto werden die ausgeliehenen Medien gespeichert. Dies 
ermöglicht, die Kunden auf bereits einmal gelesene Bücher aufmerksam zu machen. 
Möchte der Bibliotheksnutzer auf diese Datensicherung verzichten, muss er dies dem 
Bibliothekspersonal mitteilen. 
 
Wer die Benutzungsordnung missachtet, Anordnungen des Bibliothekspersonals 
nicht befolgt oder andere Personen stört, kann von der Benutzung der Bibliothek 
ausgeschlossen werden. 
 
 
 
 
 
 
 
Dieses Benutzerreglement tritt ab 01.01.2024 in Kraft und ersetzt die früheren 
Reglemente. 


